第一聯：本聯由學務處登記存查
	雅加達臺灣學校      學年度第  學期學生請假單          填表日期：     年     月     日

	 班級：
	座號：
	姓名：
	聯絡人
(家長)
	姓名：
電話：

	請假類別：□事假    □病假    □喪假    □公假    □外出
	
	

	請假
日期
	自    年    月    日    時起

至    年    月    日    時止
	合計   　日（節）
	事由：

	家長簽章
	導 師(1日以內)
	主任(1~3日)
	校長(3日以上)

	
	
	學務主任

	教務主任
	

	
	
	訓育組長

	
	


--------------------------------------------------------------------------------------------------------------                                                                                           
                                                   第二聯：導師留存
	雅加達臺灣學校      學年度第  學期學生請假單          填表日期：     年     月     日

	 班級：
	座號：
	姓名：
	聯絡人
(家長)
	姓名：
電話：

	請假類別：□事假    □病假    □喪假    □公假    □外出
	
	

	請假
日期
	自    年    月    日    時起

至    年    月    日    時止
	合計   　日（節）
	事由：

	家長簽章
	導 師(1日以內)
	主任(1~3日)
	校長(3日以上)

	
	
	學務主任

	教務主任
	

	
	
	訓育組長

	
	


--------------------------------------------------------------------------------------------------------------                                                                                           
   第三聯：學生留存至收成績單核對無誤為止(核對時請攜帶本聯)
Lembar ketiga : disimpan oleh murid, lembaran ini untuk memeriksa nilai kepribradian murid pada raport (dibawa serta saat melakukan pemeriksaan)
	雅加達臺灣學校      學年度第  學期學生請假單          填表日期：     年     月     日
Surat Ijin Jakarta Taipei School Tahun Ajaran (  ) Semester (  )            Tanggal Pengajuan :

	班級：
Kelas:
	座號：
No Absen:
	姓名：
Nama:
	聯絡人
(家長)

Orang Tua
	姓名：

Nama
電話：

Telepon

	請假類別：□事假    □病假    □喪假    □公假    □外出

Jenis Ijin: Personal     Sakit        Funeral     Official     Keluar Sekolah
	
	

	請假
日期

Tanggal Ijin
	自    年    月    日    時起Mulai dari tanggal

至    年    月    日    時止Sampai tanggal
	合計   　日（節）

Total_____hari (jam)
	事由：
Alasan:

	家長簽章

Paraf Orang Tua Murid
	導 師(1日以內)

Paraf Wali Kelas (1 hari)
	主任(1~3日)

Kepala Bagian (Ijin 1 sampai 3 hari)
	校長(3日以上)

Kepala Sekolah (>3 hari)

	
	
	學務主任

Kepala Bagian Pembimbing

	教務主任

Kepala Bagian Pendidikan
	

	
	
	訓育組長
Bagian Pembimbing
	
	


准假權責：依請假日數由下列人員核准Syarat Ijin : Berdasarkan jumlah hari, permohonan ijin harus disetujui oleh staff sebagai berikut
※事、病、公假均請附證明      ※期中、期末考試請假至教務處辦理，並請注意考試相關事宜，以免權益受損。
※ Ijin Personal, Sakit dan Official perlu dilampirkan bukti. 
※Ijin pada saat ujian mid-term dan final-term pengajuan dilakukan ke bagian pendidikan, harap memperhatikan syarat-syarat ujian, agar hak murid tidak terganggu

請假流程：        (臨時外出)       (一~三日)      (三日以上)  Proses pengajuan ijin : “keluar sekolah sementara” “ Ijin 1~3 hari”       “ Ijin lebih dari 3 hari”
   填寫請假單      導    師     學務、教務主任   校   長                                  
     家長簽名      核    章       核    章       核   章                                  
Cap Kepala Sekolah





Cap Kepala Bagian


 Pembimbing dan Pendidikan





Cap Wali Kelas





Tulis surat pengajuan ijin


Tanda tangan orang tua murid 








